
Solicitud de Acceso a Información (electrónica)

Responsable de la Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

Inicio

Registro de 
solicitud

Recibe, analiza y 
asigna a la unidad 
correspondiente

Recepción de 
solicitud

Revisión de 
información 
solicitada

Requerimiento de 
Corrección de 

Datos

Requerimiento 
de Ampliación de 

Plazo

Localización de 
Información

D

NO

NO

NO

SI

SI

A

B

Se da 
respuesta 
terminal

SI C



Solicitud de Acceso a Información (electrónica)

Responsable de la Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

Determina medio 
de entrega

Entrega 
Información 
solicitada

FIN

Notificación del 
acceso a 

información

D

E



Requerimiento de Corrección de Datos

Responsable de la Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

Requerimiento de 
Corrección de 

Datos

Recepción de 
notificación de 
corrección de 

datos

Aportación de 
corrección de 

datos

Recepción de 
corrección de 

datos

A

D



Requerimiento de Ampliación de Plazo

Responsable de la Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

Requerimiento de 
ampliación de 

plazo

Recepción de 
ampliación de 

plazo

B

Notificación de 
ampliación de 

plazo

D



Negativa por Respuesta Terminal

Responsable de la Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

C

Documenta 
respuesta de 

negativa

FIN

Recibe 
notificación de 

negativa

Notificación de 
negativa



Determinación de Medios de Entrega

Responsable de la Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

E

Determinar los 
medios en los que 
esta disponible la 

información

Recibe 
notificación Notificar el costo

Selecciona el 
medio en que 

requiere la 
información

F

SI

Medio de 
Reproducción 

con Costo

Generación de 
Información

Revisa selección 
de medios y/o 

registros de pago
NO

Entrega 
Información

FIN



Medio de Reproducción con Costo

Responsable de la Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

F

$

TESORERÍA MUNICIPAL

Genera orden de 
pago

Imprime orden de 
pago

Realiza pago de 
derechos

Entrega 
Información

FIN

Recibe el 
comprobante de 

pago



Recurso de Revisión

Comisión Municipal de Transparencia y Acceso 
a la Información Pública

Responsable de la Unidad Administrativa 
de Acceso a la InformaciónPeticionario

Registro del 
Recurso de 

Revisión

Determinación de 
confirmación, 
revocación o 

modificación de la 
solicitud

Recepción del 
Recurso de 

Revisión

Acuse de recibido

Notificación de 
confirmación, 
revocación o 
modificación

Documenta la 
resolución del 
Recurso de 

Revisión

Revisión del 
Recurso de 

Revisión

Inicio

Fin



Solicitud manual de acceso a la información pública

Responsable Unidad Administrativa de 
Acceso a la InformaciónPeticionario

Recepción de la 
Solicitud 

Presentación de la 
Solicitud

FIN

Inicio

Recibir respuesta

Acuse de Recibo

Proceso y gestión 
electrónica de 

solicitud


